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1 PAUTAN IMS 

 
 

1. Log masuk ke portal iMS menggunakan pautan:  
 
https://workplacestag.zakatselangor.com.my/sms/login.asp 
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2 PENDAFTARAN PERMOHONAN 

 
1. Setelah masuk ke halaman utama login 

 

 
 

 
2. Pilih ‘Permohonan Baitul’ dan klik link tersebut 
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3. Anda akan dibawa ke halaman pendaftaran permohonan 
 

 
 

4. Pilih kategori permohonan samada 
a. Diri Sendiri 
b. Pihak kedua 

 
5. Masukkan No Kad Pengenalan Pemohon tanpa simbol “–“. Cth: 840623107819 
6. Masukkan Captcha yang tertera. Cth: 7XFHU 
7. Klik butang Semak untuk teruskan 

 

 
 

 
 
 



                                                   
                                         iMS User Manual – Permohonan Bakal Penghuni 

 

    

iMS 2021                        Copyright © Lembaga Zakat Selangor (MAIS), 2023. All rights reserved        
 Page 7 of 18 

3 LAMAN UTAMA PERMOHONAN (JENIS PEMOHON-DIRI SENDIRI) 

 
 
 

1. Isikan semua ruangan maklumat permohonan calon penghuni  
 

2. Kategori permohonan mempunyai 3 jenis pilihan yang membezakan baitul mana yang 
hendak di pohon antaranya : 
I. Asrama (Bait Al Hasanah) 

II. Warga Emas (Bait Al Mawaddah) 
III. Tempat Perlindungan (Baitus Salam) 
  
 

 
 

 
3. Sekiranya jenis kategori yang dipilih adalah Asrama, sistem akan memaparkan ruangan 

maklumat tambahan untuk di isi selain dari maklumat calon penghuni 
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4. Sekiranya jenis kategori yang dipilih adalah Warga Emas, sistem akan memaparkan ruangan 
maklumat tambahan untuk di isi selain dari maklumat calon penghuni 
 

 
 

5. Sekiranya jenis kategori yang dipilih adalah Tempat Perlindungan, sistem akan memaparkan 
ruangan maklumat tambahan untuk di isi selain dari maklumat calon penghuni 
 
 

 
 

6. Setelah semua ruangan maklumat telah lengkap di isi, klik butang Hantar untuk melengkapkan 
proses permohonan. 
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7. Sekiranya permohonan berjaya dihantar, maklumat seperti di bawah akan dipaparkan: 
 

 
 
 

8. Klik butang OK untuk teruskan. 

 
 

9. Sistem memaparkan maklumat permohonan yang telah di isi beserta ruangan lampiran yang 
perlu dimasukkan. 
 

 
 
 
 
 

10. Di ruangan ini anda boleh mengemaskini maklumat permohonan sekiranya perlu 
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11. Masukkan lampiran dokumen untuk menyokong permohonan 

 
 

12. Tick kan tanda persetujuan terhadap terma-terma yang terkandung di dalam Notis 
Perlindungan Data Peribadi. 
 

13. Klik butang Kemaskini sekiranya terdapat ruangan maklumat yang anda telah ubah dan ingin 
menyimpan maklumat tersebut. 
 

 
 

14. Dan klik butang Hantar untuk sistem memproses permohonan anda. 
 

 
 

15. Sekiranya permohonan berjaya dihantar, maklumat seperti di bawah akan dipaparkan: 
 

 
 

 
16. Setiap permohonan yang dihantar akan melalui proses semakan, sokongan dan kelulusan 

dari pegawai baitul. 
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17. Anda akan menerima pemakluman emel seperti di bawah sekiranya permohonan anda telah 

diluluskan. 
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4 LAMAN UTAMA PERMOHONAN (JENIS PEMOHON-PIHAK 
KEDUA) 

 

 
 

1. Untuk permohonan kategori pihak kedua ini cuma terdapat sedikit penambahan ruangan 
maklumat yang perlu di isi iaitu di bahagian bawah - bahagian Maklumat Pihak Kedua 
 

2. Isikan semua ruangan maklumat permohonan calon penghuni  
 

3. Kategori permohonan mempunyai 3 jenis pilihan yang membezakan baitul mana yang 
hendak di pohon antaranya : 
i. Asrama (Bait Al Hasanah) 

ii. Warga Emas (Bait Al Mawaddah) 
iii. Tempat Perlindungan (Baitus Salam) 
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4. Sekiranya jenis kategori yang dipilih adalah Asrama, sistem akan memaparkan ruangan 
maklumat tambahan untuk di isi selain dari maklumat calon penghuni 
 

 
 

 
5. Sekiranya jenis kategori yang dipilih adalah Warga Emas, sistem akan memaparkan ruangan 

maklumat tambahan untuk di isi selain dari maklumat calon penghuni 
 

 
 

6. Sekiranya jenis kategori yang dipilih adalah Tempat Perlindungan, sistem akan memaparkan 
ruangan maklumat tambahan untuk di isi selain dari maklumat calon penghuni 
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7. Isikan semua ruangan maklumat pihak kedua 
 

 
  
 

8. Setelah semua ruangan maklumat telah lengkap di isi, klik butang Hantar untuk melengkapkan 
proses permohonan. 
 

 
 
 

9. Sekiranya permohonan berjaya dihantar, maklumat seperti di bawah akan dipaparkan: 
 

 
 
 

10. Klik butang OK untuk teruskan. 
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11. Sistem memaparkan maklumat permohonan yang telah di isi beserta ruangan lampiran yang 
perlu dimasukkan. 
 

 
 
 
 
 

12. Di ruangan ini anda boleh mengemaskini maklumat permohonan sekiranya perlu 
 

13. Masukkan lampiran dokumen untuk menyokong permohonan 

 
 

14. Tick kan tanda bersedia untuk dihubungi oleh pihak LZS sekiranya terdapat sebarang masalah 
atau perkara berbangkit. 

 
15. Tick kan tanda persetujuan terhadap terma-terma yang terkandung di dalam Notis 

Perlindungan Data Peribadi. 
 

16. Klik butang Kemaskini sekiranya terdapat ruangan maklumat yang anda telah ubah dan ingin 
menyimpan maklumat tersebut. 
 

 
 

17. Dan klik butang Hantar untuk sistem memproses permohonan anda. 
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18. Sekiranya permohonan berjaya dihantar, maklumat seperti di bawah akan dipaparkan: 

 

 
 

 
19. Setiap permohonan yang dihantar akan melalui proses semakan, sokongan dan kelulusan 

dari pegawai baitul. 
 

20. Anda akan menerima pemakluman emel seperti di bawah sekiranya permohonan anda telah 
diluluskan. 
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5 LAMAN UTAMA PERMOHONAN RAYUAN 

 
1. Untuk permohonan rayuan ini penghuni boleh mohon sekiranya permohonan pertama telah 

“Ditolak” oleh pegawai.  
 

 
 

2. Untuk mohon semula, penghuni cuma klik butang Mohon Semula pada Senarai Permohonan 
Sedia Ada. 

3. Sistem akan memaparkan mesej seperti dibawah sebagai pengesahan samada penghuni 
ingin mohon semula. 
 

 
 

4. Sistem akan redirect ke halaman permohonan yang lepas samada mohon untuk diri sendiri 
atau pihak kedua. 

5. Sekiranya sebelum ini penghuni mohon untuk diri sendiri, sistem akan redirect ke halaman 
permohonan diri sendiri 
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6. Penghuni perlu semak dan isi semula maklumat seperti yang telah di isi sebelum ini dan klik 
butang Simpan dan Seterusnya untuk ke halaman seterusnya. 

7. Permohonan semula ini juga akan melalui proses semakan dan kelulusan sama seperti 
permohonan kali pertama. 

 
 


